STAJ YAPACAK OGRENCILERIMIZIN DIKKATINE

Staj Basvurusunda bulunacak o&grencilerimiz Yaz-Giiz-Bahar Staji Basvurularim Ogrenci
Bilgi Sisteminden(https://obs.isparta.edu.tr/index.aspx) yapacaklardir. Bu nedenle; Staja
Cikmak isteyen ogrencilerimiz oncelikle Ogrenci Bilgi Sistemi Ana sayfasina konulan
Tanitim Videosunu ve Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden giris yaparak Is Saglig1 ve Giivenligi
Egtim Videosunu en az 12 saat 30 dakika izlemelidir.

Ogrencilerimizin staj siiresince sigorta primlerinin yapilabilmesi ve staja baglayabilmeleri igin
Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden giris yapilarak Is Saglig1 ve Giivenligi Egitim Videosunu en
az 12 saat 30 dakika izlemeleri akabinde yapilacak Is Sagligi ve Giivenligi smavdan en az 60
(Altmis) puan alarak basarili olmalar1 ve sertifika almaya hak kazanmis olmalari
gerekmektedir. Ogrencilerimiz belirlenen staj takvimine titizlikle uymali, aksi halde yaptiklar:
stajin gecersiz olabilecegini dikkate almalidirlar.

Staj bagvurusu kabul edilen dgrenciler staj basvuru formunun ¢iktisin1 Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden alip isyerlerine onaylattiktan sonra staj takviminde belirtilen stireler igerisinde staj
koordinatoriine teslim etmeleri gerekir. Staj evraklarini isyerine onaylatip siiresi i¢inde teslim
etmeyen Ogrencilerin sigorta girisleri yapilmayacagindan staja ¢ikamazlar. Staj islemleri
tamamlanan 6grenciler SGK ise giris belgelerini, istenildigi takdirde muhasebe biriminden
alabilirler. Sigorta girisleri yapilan 6grenciler stajlarin1 yapmamalar1 halinde adina yatirilan
sigorta primleri geri tahsil edilir.

STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI
1. Stajyer 6grenci staj yaptigi isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

2. Ogrenciler staj bitiminde, staj yoneticisi tarafindan doldurulan staj defterini 6grenci bilgi
sistemine yiiklemeleri zorunludur.

3. Ogrenciler staj calisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri calismalarini OBS
tizerinde yer alan staj faaliyet raporunu ¢ikti aldiktan sonra el yazisi ile yazmalari
gerekmektedir.

4. Ogrenciler, staj dosyalarini ve staj degerlendirme formunu stajin bitis tarihinden itibaren en
ge¢ 1 hafta igerisinde 6grenci bilgi sistemine yiiklemek zorundadirlar.

5. Stajyer Ogrenciler, staj yapacaklari igyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim kusam
ile disiplin ve ig gtivenligine iligkin kurallarina uymak zorundadir.

6. Isyerinden-yiiksekokuldan izinsiz, mazeretsiz {i¢ giin {ist iiste veya staj dénemi boyunca staj
stiresinin %10°u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum program
staj kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan giin staj siiresine eklenir. Ancak bu siire toplam
stirenin yarisin1 gegemez. Eksik siire toplam staj siiresinin %10’una kadar olmasi durumunda,
staj yuktumlilugunii yerine getirip getirmedigine boliim staj komisyonu karar verir.

7. Stajyer dgrenciler i¢in Yiiksekogretim Kurumlarr Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
staj sirasinda da gecerlidir.



ONEMLI NOT: Yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grencilerin, 5510
sayili Kanunun 5.Maddesinin b bendine gore Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
kapsaminda, stajlar1 siiresince 6denmesi gereken is kazasi ve meslek hastalig1 sigorta primi
yiiksekokulumuz tarafindan ddenecektir. Stajyer 6grenciyle ilgili Sosyal Glivenlik Kurumu
islemlerinin diizenli ve zamaninda yapilabilmesi i¢in 6grencinin staja baslama ve stajini
bitirdigi tarihin belirtilmesi, 6grencinin stajim1 birakmasi, is kazasi veya rapor almasi
durumunda ivedilikle Yiiksekokulumuza bilgi vermesi zorundadirlar. Staj siiresince
calisilmayan giinler ve Pazar giinleri sayilmayacaktir. Staj yapilan siire igerisinde rapor
alimmasi halinde staj, rapor siiresi kadar uzamis sayilir. Staj bitiminde STAJ DOSYASININ
okulumuza staj takviminde belirtilen siirelerde Ogrenci Bilgi Sistemine Yiiklenmesi
gerekmektedir.

STAJ BASVURUSU YAPACAK OGRENCILERIMIZIN TAKIP EDECEGI ISLEMLER

1. Oncelikle 6grenci bilgi sistemi ana sayfasi iizerinde yer alan staj tanitim videosunu ve is
sagligi ve glivenligi videosunu izleyiniz. (https://obs.isparta.edu.tr/index.aspx)

2. Staj basvurunuzu O6grenci bilgi sistemi iizerinden yapiniz. Basvurunuz bolim staj
koordinatorii hocaniz tarafindan uygun goriiliip onaylandiktan sonra &grenci bilgi sistemi
tizerinden 2 adet ¢ikti alimiz. Staj bagvuru formlarinizi 6nce staj koordinatorii hocaniza
imzalatiniz. Sonra staj yapacaginiz kuruma onaylatiniz.

3. Onaylattiginiz staj basvuru formlarini staj takviminde belirtilen siireler igerisinde staj
sorumlusuna/ boliim baskaniniza ve ilgili miidiir yardimcilara imzalatimiz. Imzalattiginiz
staj bagvuru formlarmizi staj baslangic tarihinden once sigorta girisleri yapilmak {izere
muhasebe birimine teslim ediniz. (Evraklar1 zamaninda teslim etmediginizde sigorta islemleri
yapilamayacagindan staj basvurunuz gecersiz sayilir. Sorumluluk tamamen O6grencimize
aittir.)

4. Staj yapacaginiz kurum/kurulus sigorta girislerinin okul tarafindan yapildig: ile ilgili belge
istiyorsa sigorta girisleriniz ile ilgili belgenin Ornegini muhasebe yetkilisinden talep
edebilirsiniz.

5. Staj yapabilmeniz i¢in is sagilig1 ve giivenligi ile ilgili videoyu tamamen izlemeniz ve
sonucunda yapilacak sinavdan en az 60 almaniz gerekmektedir. iki sinav hakkiniz olup bu
sinavlar sonucunda basarili olamamaniz halinde stajinizi bir sonraki giiz, bahar ya da yaz
doneminde yapabilirsiniz.

6. Smav sonucunda basarili olanlara sertifika verilecektir. staj yapacaginiz kurum is sagligi ve
giivenligi egitimi aldigimiza dair belge isterse sertifikanizi 6grenci islerinden/bolim
sekreterliginden alip yiliksekokul miidiirligiine onaylattiktan sonra isyerine gotiirebilirsiniz.
STAJINIZI TAMAMLADIKTAN SONRA;

7. Staj defterinize giinliik yaptiginiz isleri ayrintili bir sekilde yazarak o isle ilgili evraklari
sayfanin sonuna ekleyiniz.



8. Staj defterinizin tiim sayfalari staj yaptiginiz kurum/kurulus tarafindan kase-imza
yaptirilmalidir.

9. Staj bitiminde staj degerlendirme formunu staj yaptiginiz kuruma/kurulusa doldurtup
onaylattiktan sonra en ge¢ 1 hafta icerisinde kapali zarf igerisinde sahsen veya posta yoluyla
ilgili boliim sekreterligiine ulastiriniz. (Okul adresimiz web sitesi-iletisim sekmesinde vardir.)
10. Staj defterinizi belirtilen siireler igerisinde 6grenci bilgi sistemine ylikleyiniz. (staj
takviminde belirtilen siireler icinde staj defterini Ogrenci bilgi sistemine yiiklemeyen
ogrencilerin staji kabul edilmeyecektir.)

11. Staj defterini ve istenilen belgeleri obs’ye yiikleyen 6grencilerimiz, sorumluya gonder
butonuna tiklamalidir. Staj defterinizde eksikler olmasi durumunda ilgili staj koordinatorii
hoca obs tizerinden sizinle iletisime gegeceginden staj ekranimizi kontrol etmeniz sizin
acinizdan 6nemlidir.

12. Staj defterini ve istenilen belgeleri obs’ye yiikleyen ve staj degerlendirme formunu ilgili
boliim sekreterligine ulastiran 6grencilerimiz stajinin kabul olmasi durumunda 6grenci bilgi
sistemi(obs) tizerinde yer alan ders bilgileri kisminda Kurum Stajin1 “G” seklinde
goreceklerdir.
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